介 绍 信
（适用单位委托集体存档人员委托单位代办有关业务）
厦门市人才服务中心：
因工作需要，现介绍我单位       	同志（身份证号：          	），前往你处，为我单位员工      	同志（身份证号：               	）办理               	。
请予支持办理。

单位名称（公章） 
年   月   日

联系人：                            联系方式：



[bookmark: _GoBack]注：如批量办理单位多位员工或多项业务，请另附表格列明人员信息、办理事项、材料清单等内容。
